Informacja
o przetwarzaniu danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Jarocinie

Administrator

Administratorem danych osobowych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych (Dz. U. UE L 119 z 04.05.2016),
dalej RODO, jest:

Starosta Jarocinski
Adres siedziby i dane kontaktowe:
Starostwo Powiatowe w Jarocinie
Al. Niepodleglosci 10-12, 63-200 Jarocin
tel. 62 747-15-96, fax. 62 747-33-37
sekretariat@powiat-jarocinski.pl

Inspektor Ochrony Danych
Adres i dane kontaktowe:
Starostwo Powiatowe w Jarocinie
Al. Niepodlegtosci 10-12, 63-200 Jarocin
iod@powiat-jarocinski.pl

Przetwarzanie danych osobowych

Dane osobowe oznaczaja informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie
fizycznej (osobie, ktorej dane dotycza).

Przetwarzanie danych osobowych to kazda czynno$é wykonywana na danych osobowych w spos6b
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, a w szczegOlnodci: zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, —przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udost¢pnianie,
dopasowywanie lub fgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

Dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji zadaf whasnych i zleconych Powiatu Jarocifiskiego,
obstugi Rady Powiatu Jarocifiskiego i Zarzadu Powiatu Jarocifiskiego oraz zadan Starosty Jarocinskiego
jako organu administracji publicznej i kierownika Starostwa Powiatowego w Jarocinie.

Przetwarzanie danych osobowych realizowane bedzie na podstawie prawnej okreslonej przez art. 6 ust. 1
lub art. 9 ust.2 RODO i wynikaé bedzie z przepiséw prawa okreslonych w Ustawie z dnia 5 czerwca 1998 1.
o samorzadzie powiatowym oraz innych aktach prawnych okreslajagcych zadania i obowigzki do realizacji
przez Powiat i Starostg.

Obstuge realizacji zadaf Rady Powiatu Jarocifiskiego, Zarzadu Powiatu Jarocifiskiego i Starosty
Jarocinskiego wykonuje Starostwo Powiatowe w Jarocinie, dalej Starostwo.

Odbiorcy danych osobowych
Starosta przekazuje dane osobowe stronie trzeciej (innym podmiotom) wytgcznie gdy zezwalaja nam na to
przepisy prawa. Z odbiorcami danych zawierane s3 umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
w ktorych zapisy przewiduja ochrong danych powierzonych do przetwarzania z zachowaniem standardow
zastosowanych w Starostwie i zwiazanych z ochrong danych, a w szczegélnosci z uwzglednieniem ich
poufnosci i bezpieczefistwa. Po zawarciu umowy Starosta ma kontrolg nad tym, w jaki sposéb i w jakim
zakresie podmiot, ktéremu powierzyt przetwarzanie okreslonych kategorii danych osobowych, dane te
przetwarza.
Odbiorcami danych osobowych, ktére Starosta przetwarza jako administrator mogg by¢:
— podmioty publiczne, ktére moga otrzymywaé dane osobowe zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa;
— podmioty przetwarzajace dane osobowe na mocy umdéw powierzenia przetwarzania danych
osobowych;
— dostawcy towardw i ustug;
— komornicy, firmy windykacyjne (dane tylko w takim zakresie, w jakim jest to rzeczywidcie niezbgdne
dla osiagnigcia danego celu);
— doradcy prawni i podatkowi, audytorzy i biegli rewidenci (dane tylko w takim zakresie, w jakim jest to
rzeczywidcie niezbedne i wymagane oraz wskazany w obowigzujacych przepisach prawa i w sposéb
zgodny z tymi przepisami);



— organy i jednostki administracji publicznej nadzorujace przestrzeganie prawa (dane tylko w takim
zakresie, w jakim jest to rzeczywiscie niezbedne i wymagane oraz wskazany w obowigzujgcych
przepisach prawa i w sposob zgodny z tymi przepisami).

Przechowywanie danych osobowych

Starosta i obstugujace go Starostwo przetwarza i przechowuje dokumentacje (tradycyjng i w postaci
cyfrowej) oraz wchodzace w jej zakres dane osobowe na podstawie obowigzujacego prawa. Podstawe
prawng jest Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz wynikajace
z niej szczegdtowe uregulowania: Instrukcja kancelaryjna, Jednolity rzeczowy wykaz akt, Instrukcja
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych. Akty okreslaja obieg, czasokres
przechowywania i brakowania (zniszczenia) dokumentacji w Starostwie. Nadzor na realizacjg zadan w tym
zakresie sprawuje Archiwum Panstwowe w Kaliszu.

Prawa os6b, ktore dane dotycza
Kazda osoba, ktoérej dane dotyczg ma okreslone prawa dotyczace swoich danych osobowych, a Starosta
jako administrator danych osobowych odpowiada za realizacjg tych praw zgodnie z RODO.
Dostep do danych osobowych
Kazda osoba ma prawo dostepu do swoich danych, ktore Starosta przetwarza jako administrator. Prawo to
mozna wykonywa¢ poprzez ztozenie wniosku do wlasciwej komorki organizacyjnej Starostwa w ktorej
dane sg przetwarzane.
Zmiana danych osobowych
Kazda osoba ma prawo zmiany, w tym zaktualizowana swoich danych osobowych, ktore Starosta
przetwarza jako administrator, Prawo to mozna wykonywaé poprzez przediozenie dokumentu lub zlozenie
o$wiadczenia we wlasciwej komorce organizacyjnej Starostwa w ktorej dane sg przetwarzane.
Pozostale prawa

Kazda osoba ma takze:

—  prawo w dowolnej chwili wycofaé zgode w tak tatwy sposéb, jak jej udzielono;

— prawo do ograniczenia przetwarzania;

— prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

— prawo do usunigcia danych (,,prawo do bycia zapomnianym™);

— prawo do przenoszenia danych.
Starosta jako administrator danych informuje, Ze powyzszy zakres praw osob, ktore dane dotycza jest
ograniczony i wynika z prawnego obowigzku wymagajacego przetwarzania na mocy prawa polskiego lub
do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym albo w ramach sprawowania wiadzy
publicznej powierzonej Staroscie.

Podanie danych
W przypadku kiedy Pafistwo podajecie swoje dane osobowe do przetwarzania:
— na podstawie Panstwa zgody — podanie danych ma charakter dobrowolny;
— dla zawarcia umowy — podanie danych jest warunkiem zawarcia umowy;
—  wynikajacego z obowigzujacego przepisu prawa — podanie danych jest obowigzkowe, a niepodanie
danych moze powodowac¢ nierozpatrzenie sprawy.
Panstwa dane mogg by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bgdg profilowane.

Pytania, watpliwosci i skargi
W przypadku, gdybyscie mieli Panstwo jakiekolwiek pytania, zastrzezenia lub watpliwosci dotyczace
sposobu w jaki przetwarzamy dane osobowe oraz ich zabezpieczenia, jak rowniez skargi dotyczace tych
spraw, prosimy o przestanie maila wraz ze szczegéfowymi informacjami dotyczacymi skargi na adres
sekretariat@powiat-jarocinski.pl. lub pisemnie na adres Starostwa albo ztozy¢ osobidcie w sekretariacie
Starostwa. Wszelkie otrzymane skargi zostang rozpatrzone i udzielimy na nie odpowiedzi. Na pytania lub
watpliwosci odpowiedza pracownicy Starostwa.

Kazda osoba, ktorej dane osobowe przetwarza Starosta, ma prawo wnie$¢ skarge do organu nadzoru,
ktérym jest Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
(adres: Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
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